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LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 33
(Từ ngày 28/3 đến ngày 02/4/2016)


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Bộ phận,

người thực hiện
	Trực 

Lãnh đạo

	Thứ 2

(28/3)


	Sáng


	6h45’: Đ/c Nga thi GVG tại THCS Gia Thụy
	Tổ năng khiếu, Văn phòng, Ban giám hiệu
	Đ/c Minh Thúy

	
	
	7h15’ : Chào cờ - “Hội thi nghi thức đội”
	Đ/c Minh Thúy 
	

	
	
	Hỗ trợ Đ/c Lan tổ chức, quản lý học sinh
	Toàn bộ giáo viên biên chế + hợp đồng (trừ các Đ/c giáo viên hỗ trợ Đ/c Nga)
	

	
	
	9h: Họp giao ban 4 Tổ trưởng chuyên môn chuẩn bị ôn tập thi học kỳ II
	Đ/c Minh Thúy, 4 TTCM
	

	
	Chiều
	13h45’:  Đoàn đội kiểm tra nề nếp học sinh mô hình + dạy thêm học thêm
	Đ/c Lan
	

	Thứ 3
(29/3)


	Sáng
	Hoàn thành kế hoạch thi học kỳ II
	Đ/c Minh Thúy
	Đ/c Kim Thúy

	
	
	11h: Rà duyệt lần cuối nội dung đề cương ôn tập
	4 TTCM
	

	
	Chiều
	BGH dự giờ dạy thêm học thêm
	BGH, GV bộ môn
	

	Thứ 4

(30/3)
	Sáng
	Văn phòng in nội dung ôn tập + lịch kiểm tra học kỳ II
	Đ/c Trâm
	Đ/c M. Thúy, 

	
	Chiều
	15h20’: Tập trung học sinh nhắc nhở nội quy, quy định thăm quan, phân xe
	Đ/c Minh Ngọc, Hường, Lan
	

	Thứ 5

(31/3)
	Sáng
	Hoạt động tham quan, dã ngoại tại Hồ Núi Cốc
	
	Đ/c M. Ngọc, 

	
	Chiều
	Hoạt động tham quan dã ngoại
	
	

	Thứ 6

(01/4)
	Sáng
	GVCN hoàn thành các khoản thu tháng 3, tham quan.
 
	GVCN
	Đ/c K.Thúy 


	
	
	Phát nội dung ôn tập cho học sinh
	GVCN
	

	
	
	11h: Họp giao ban BGH + TPT + tài chính + Công đoàn
	BGH, Đ/c Lan, Vĩnh Hà, Huyền
	

	
	Chiều
	Các bộ phận hoàn thiện hồ sơ công vụ theo nhiệm vụ đánh giá đoàn kiểm tra
	Các bộ phận được phân công
	

	Thứ 7

(02/4)
	Sáng
	Câu lạc bộ học bình thường
	
	Đ/c Minh Ngọc

	
	Chiều
	
	
	


	
	HIỆU TRƯỞNG
                                  (đã ký)
Nguyễn Thị Kim Thúy


